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Sayfa No 1/3
: Gorev ve Mevzuat ve
Sorumlular Is Akis Semasi
s Alas 5 Sorumluluklar Kayitlar
Birimler E-IMID sistemine
Basla isteklerinibildiri
IStEKIErIny bricirir 2547 sayili Kanun
124 sayili
KHK’nin 32°nci
i maddesi 2809
(7
Istek Onaylandi m1? savili KHK
Birimler, satin alma istek On Odeme Usul ve
E }Tlailllf'llil ile birlikte; IOI‘H’] Esaslari Hakkinda
Birimlere ait satin e'llrna istek vg Valrsasﬁqr;?;xeﬁ?nlsma A Yénetmelik
istek Yapan yazilar gelir. y numunesi gonderirler On Odeme Usul ve
Birim Gelen satin alma istek yazilari Esaslari Hakkmda
ve ekleri mevzuata uygunluk | Genel Tebli
Daire (4734/22 maddesine gore
Baskant : alim yapilip Parasal Sinirlar Ve
$ Istek yazﬂarl yapilamayacagina kara Oranlar Hakkinda
) verilir) ve biit¢e olanaklari Genel Teblig
Sube uyguin mu: agisindan incelenir, ambarda
Miidiirii ﬁzrk?isilj}iﬁﬁ?;g;?nianlan Y1l Biitce Kanunu
lgili birime bakilir; gerekli goriildiigii Eki (i) cetveli 4734
Memur qeri gonderilir takdirde diizeltme yapilmak sayili Kanun 4735
» tizere ilgili birime geri sayili Kanun 5018
gonderilir. sayili Kanun
Talep edilen istek ambarda Resmi
var mliﬁgzllalfiiz Kendi Yazismalarda
karsilayabiliyor mu? Uygulanacak Esas
ve Usuller
Harcama Hakkinda
yetkilisinin onay1 Yonetmelik
ile istek karsilanir.
Bii k lleri 1 Yapilacak olan alim ile ilgili
ut¢e kontroller1 yapilir biitce de 6denek olup
olmadig1 e-Biitce
programinda kontrol edilir.
22/d maddesine gore alim
yapilacaksa parasal siirim
asilip asilmadigi ve tespit
Daire edilen yaklagik maliyete gore 4734 sayih
Baskani ddenegin yeterli olup Kanun’un 22ve

Sube
Miidiiri

Memur

fgili harcama
kaleminde 6denek

var m1 ve yeterli mi?

Islem iptal edilir ve
talepte bulunan
birimlere bilai verilir

olmadigi kontrol edilir.

Ayrica 4734/62(1) fikrasi
geregi %10 limiti kontrol
edilir. 4734 sayili Kanun’un
22ve 62’nci maddesi Kamu
Ihale Genel Tebligi’nin
22’nci maddesi

%10 limiti asacagi anlasilirsa
ihtiyac acik ihale ile yapilir
veya satin alma islemi iptal
edilerek talebi yapan birime
bilgi verilir.

62’nci maddesi

Kamu Thale
Genel

Tebligi’nin
22’nci maddesi

N




: Gorev ve Mevzuat ve
Sorumlular Is Akis Semasi
s Alag 5 Sorumluluklar Kayitlar
Isin niteligine gore idareler bu
Harcama b?n??kgérekyagic?flalr:l .
N gunluk ve Ku¢ ol¢exll
Yetkilisi Internet ortaminda DMO kataloguna alimlar igin genel bir onay
Daire bakilarak katolog iiriinlerinin ihtiyag b?é.geﬁl dg_zenlley?b‘_lezekle“
. .. gibi, her bir alim i¢in de onay
Bagkani listesi ile karsilagtirmasi yapilir. belgesi diizenleyebilirler.
Ayrica ilgili mevzuati 5018 s. Kamu
cercevesinde diizenlenmesi Mali Yonetimi ve
Sube ) gerekli olan harcama belgeleri | Kont. Kanunu
Miidiirt onay belgesine eklenir.
Sekreter i1 p p Onay Belgesinde alimin
giteedkistesi yaklasik maliyeti, Dogrudan
Katalogda var mi? temin sekli (22/--) ve alimla
Memur ilgili gerekli agiklamalara yer
verilir.
Daire i
Baskani
. Ihtiyaglarin katalogda bulunan kod DMO Malzeme
MSliieru numaralarindan olusan DMO malzeme Islem Listesi
udu islem listesi olusturulmasi.
Memur
v Merkezi
Sube ) Yénetim
Miidiirt Kredi agilmasi Harcama
Belgeleri
Yonetmeligi
v
Sube Elekrtonik ortamda siparis olusturulur ve online o
e . . DMO Web Sitesi
Midiirii banka tahsilati ile DMO hesabina para aktarilir.
v
Taginir Kayit DMO’dan gelen mallarin Tasinir Kayit Yetkilisi
Yetkilisi tarafindan teslim alinmast.
Muayene kabul islemleri yapilir.
Sube
Midiiri
Muayene 27054 sayili
Komisyonu Teslim edilen %ﬁ?}?ma
iriinler uygun mu? £
Taginir Kayit
Yetkilisi




Sorumlular Is Akis Semasi Gorev ve Mevzuat ve
Sorumluluklar Kayitlar
Muayene ve kabul DMO
islemleri yapilir. ¢ozim
urel 5018 5. Kamu
Memur Mali Yonetimi ve
Kont. Kanunu
[
[
Fatura, Muayene ve
Kabul Komisyon —>
Tutanagi, Tasmir
Islem Fisi
h 4
Odeme emri belgesi Odeme Emri
diizenlenir. Belgesi
l Merkezi Ydnetim
Merkezi Yonetim Harcama m
Harcama yetkilisi imzalar. Belgeleri Yonetmeligine gsre | Belgeleri
Memur ayristirlir. Yonetmeligi
Merkezi Yonetim Harcama e
Harc"_"’_“‘_i l belgeleri yonetmeligine gore Merkezi Yonetim
Yetkilisi Odeme evrakina ilgili Harcama

Odeme Birimine gonderilir ve belgcclele_rl_ilave edilip Belgeleri
ondertlir.
kredi kapatilir eon w
Tebligi

SUNAN ONAYLAYAN
Ramazan CELIK Ramazan DUNDAR
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